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Aanmeldroute VHB-pas SWV Passend Onderwijs IJmond 

Verklarende afkortingenlijst en verwijzingen onderaan dit document 

Onderwijs in de VHB-groepen wordt aangeboden vanaf leerjaar 5 

Voor leerlingen binnen het SWV Passend Onderwijs IJmond vanaf pagina 1. Voor leerlingen buiten dit SWV 

vanaf blz. 5 

De aanmeldroute VHB-pas bestaat uit een aantal stappen met verschillende tussenstappen en 

uitstapmomenten: 

• Voortraject: Het voortraject vindt plaats op de school van herkomst van de betreffende 

leerling; 

• Aanvraag VHB-pas: De school van herkomst vraagt via Topdossier (zie a) de VHB-pas aan en 

het aanmeldpunt VHB-onderwijs (zie b) doet een eerste toetsing (op Topdossier); 

• Onderzoek door het aanmeldpunt: Het aanmeldpunt VHB-onderwijs checkt of er plek is op 

één of meer van de drie VHB-afdelingen; 

• Doorverwijzing: Het aanmeldpunt VHB-onderwijs verwijst door naar één van de drie VHB-

afdelingen; 

• Rondleiding, kennismaking en proefplaatsing op de VHB-afdeling; 

• Afgifte VHB-pas: De aanvraag VHB-pas wordt beoordeeld door de TLV-commissie. Na afgifte 

van de VHB-pas wordt de leerling ingeschreven op de VHB-afdeling. 

Stap 0 Het voortraject 

Er zijn op een school zorgen om de ontwikkeling van de leerling én er is vermoeden/sprake van HB. 

De school start een plan van aanpak volgens de HGW-cyclus. Ouders, leerkracht, leerling en IB/KC 

zijn betrokken. Dit plan behelst een periode van minimaal 10 schoolweken. 

• Positief effect: De school zet het plan van aanpak voort en blijft alert op deze leerling. 

• Onvoldoende effect: De school schakelt via de consulent van het SWV de HB-specialist van 

het SWV in. Er volgt een OT (consulent van het SWV en/of de HB-specialist is hierbij 

aanwezig). 

Er wordt een nieuw plan van aanpak opgesteld en volgens de HGW-cyclus gestart. Ook dit nieuwe 

plan behelst een periode van minimaal 10 schoolweken Tip: Denk aan het Topdossier (zie a). 

• Positief effect: De school zet het plan van aanpak voort en blijft alert op deze leerling. 

• Onvoldoende effect? Op dit moment start de aanmeldroute VHB-pas. 
 

* De aanmeldroute VHB-pas veronderstelt dat er een IQ-test is afgenomen bij de leerling (zie c). De IQ-test 

wordt door de school van herkomst en/of ouders betaald en georganiseerd. 
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Stap 1 Aanvraag VHB-pas 

De IB/KC van de school vraagt via Topdossier een VHB-pas voor de leerling aan. Als de aanvraag 

binnen is bij het SWV wordt het Topdossier door het SWV gedeeld met het aanmeldpunt VHB-

onderwijs. Gedurende het gehele proces van de aanvraag van de VHB-pas, houdt de school van 

herkomst de ouders op de hoogte van de vorderingen van dit proces. 

Het aanmeldpunt ontvangt alle benodigde informatie via het Topdossier en doet een eerste 

toetsing. Is het dossier kansrijk? 

❖ Stap 1a 

Nee: De leerling komt niet in aanmerking. Het dossier (Topdossier) gaat met onderbouwing 

en mogelijk advies terug naar de school van herkomst (IB/KC). De route stopt. 

❖ Stap 1b 

Ja: Het aanmeldpunt informeert de HB-specialisten van het SWV dat ze een eerste toetsing 

gaat doen op dossier (naam leerling en school van herkomst worden doorgegeven). Door 

naar stap 2. 

 
Stap 2 Onderzoek door het aanmeldpunt 

Het aanmeldpunt onderzoekt of er plek is op één van de drie VHB-afdelingen. 

❖ Stap 2a 

Nee: Er is geen plek bij een VHB-voorziening 

• de leerling wordt op de wachtlijst gezet voor aanmelding* 

• en/of de ouders gaan met de school van herkomst op zoek naar een andere 
reguliere school; 

• en/of de ouders gaan met de school van herkomst op zoek naar een school 
buiten het SWV Passend Onderwijs IJmond; 

• en/of de ouders gaan met de school van herkomst onderzoeken of de leerling 
voorlopig op de eigen school kan blijven. 

❖ Stap 2b 

Ja: Er is plek bij één of meer van de drie VHB-afdelingen. Door naar stap 3. 
 

 

* De wachtlijst is in beheer van het aanmeldpunt 
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Stap 3 Doorverwijzing 

Het aanmeldpunt VHB beslist welke VHB-afdeling op basis van hieronder genoemde criteria de 

meest passende plek is. 

Criteria (in willekeurige volgorde): 

o Nabijheid 

o Voorkeur ouders 

o Onderwijsbehoefte 

o Inpasbaarheid in de groep 

o School van herkomst 

o Broer/zus 

 
❖ Stap 3a Het aanmeldpunt informeert de school van herkomst en de consulent wat de 

meest passende VHB-voorziening lijkt. 

❖ Stap 3b De consulent informeert de HB-specialist van het SWV. Ook informeert de 

consulent het secretariaat van het SWV. 

❖ Stap 3c De school van herkomst verwijst de ouders door naar de aangewezen VHB-

afdeling. 

❖ Stap 3d De aanvraag van de VHB-pas wordt beoordeeld door de eerste en tweede 

deskundig. Er wordt een voorlopig besluit geformuleerd door de voorzitter van de TLV-

commissie. 

o Bij een positief voorlopig besluit ➔ door naar stap 4. 

o In het geval de TLV-commissie negatief adviseert, wordt de procedure aanvraag VHB-

pas gestopt en gaat het dossier terug naar de school van herkomst. 

 

 
 

 

Stap 4 Rondleiding, kennismaking en proefplaatsing 

❖ Stap 4a Er vindt een rondleiding/kennismaking plaats tussen ouders, leerling en de 

desbetreffende VHB-afdeling. 

❖ Stap 4b Na de rondleiding worden er, altijd in overleg met de leerkrachten van de VHB-

groep, een datum afgesproken voor een proefplaatsing van twee weken. 
 

NB Het kán bij stap 3d voorkomen dat de TLV-commissie nog opmerkingen of vragen heeft vooraf aan 

voorlopig besluit. In dat geval wordt er door de school van herkomst nagelopen wat er nog/opnieuw te 

doen is. De opmerkingen/bevindingen van de TLV-commissie gaan via de consulent naar de IB/KC van de 

school van herkomst terug. De consulent werkt nauw samen met de HB-specialist van het SWV. De HB-

specialist werkt nauw samen met het aanmeldpunt. 

NB De directeur van de betreffende VHB-afdeling neemt voor de proefplaatsing contact op met de 

directeur van de school van herkomst. De zorgplicht blijft voor de school van herkomst. De leerling is 

tijdens de proefplaatsing wel verzekerd op de VHB-afdeling. 
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❖ Stap 4c De leerling wordt aangemeld voor een proefplaatsing van twee weken. 

• Stap 4c.1 

 
Na de proefplaatsing volgt een negatief advies. Er is geen plaatsing op de VHB-groep 

mogelijk (zie d). Het advies van de school is bindend. 

 
Vervolgens: wordt de VHB-pas procedure als dat mogelijk is, vervolgd bij een andere VHB-

afdeling óf wordt de procedure gestopt (en gaat het dossier met onderbouwing terug naar de 

school van herkomst). De directeur van de VHB-afdeling informeert de school van herkomst 

en de consulent. 

 

• Stap 4c.2 

Na de proefplaatsing volgt een positief advies. De directeur van de VHB-afdeling informeert 

de school van herkomst. De procedure afgifte VHB-pas wordt vervolgd. Door naar stap 5 

 
Stap 5 Afgifte VHB-pas 

❖ Stap 5a De school van herkomst informeert de consulent over het positieve advies van de 

VHB-afdeling. De consulent informeert hierop het secretariaat van het SWV. 

❖ Stap 5b De VHB-pas wordt toegekend door het SWV. SWV informeert de school van 

herkomst en consulent over de toekenning. School van herkomst en de VHB-afdeling 

stemmen onderling af over startdatum e.d. 

❖ Stap 5c De leerling wordt ingeschreven op de VHB-school en de zorgplicht wordt 

overgenomen van de school van herkomst. De leerling wordt uitgeschreven op de school 

van herkomst. Er worden afspraken gemaakt over de startdatum tussen ouders en de 

leerkracht van de VHB-groep. 
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Voor leerlingen buiten het SWV Passend Onderwijs IJmond 

❖ Route A: Een school legt contact met één van de drie VHB-directeuren 

 
A1 De directeur van die VHB-afdeling neemt contact op met de andere directeuren van het 
aanmeldpunt en informeert of er plek is. 
A2 Als er geen plek is wordt de school van herkomst daarover geïnformeerd. De route stopt. 
A3 Als er plek is bij één van de VHB-afdelingen wordt de school gevraagd contact op te nemen met 
één van de HB-specialisten van het SWV Passend Onderwijs IJmond (SWV). 
A4 Als de HB-specialisten de inschatting maken dat het dossier kansrijk kan zijn, wordt de school 
van herkomst gevraagd contact op te nemen met het secretariaat van het SWV om de procedure 
van de VHB-pas te kunnen starten. 
A5 Er volgt een eerste toetsing door het aanmeldpunt. 

A5.1 Als de leerling niet in aanmerking komt volgt stap 1a van de aanmeldroute. 
A5.2 Als de leerling wél in aanmerking komt volgt stap 3 van de aanmeldroute. 

❖ Route B: Een school legt contact met het SWV Passend Onderwijs IJmond 
 

B1 De HB-specialisten van het SWV maken de inschatting of het dossier kansrijk zou kunnen zijn. 
B1.1 Zo nee: wordt de school van herkomst daarover geïnformeerd. De route 
stopt. 
B1.2 Zo ja: de HB-specialisten nemen contact op met het aanmeldpunt VHB.  

B2 Het aanmeldpunt geeft aan of er plek is op één van de drie afdelingen.  
B2.1 Als er geen plek is wordt de school van herkomst daarover geïnformeerd. 
De route stopt. 
B2.2 Als er wél plek is bij één van de VHB-afdelingen volgt stap1 van de 
aanmeldroute. 

❖ Route C: Een ouder legt contact 
 

Het kán zijn dat ouders met het SWV contact opnemen en/of met één van de directeuren van de 
VHB-afdelingen. In dat geval wordt de ouders gevraagd om de IB/KC en/of de consulent van de 
eigen school contact te laten leggen met het secretariaat van het SWV. Dan volgt route B. 

 

 
 

 

Als ouders de aanmelding niet via de school van herkomst willen laten verlopen, worden de ouders 
verwezen naar het ouder jeugdsteunpunt van het SWV of op de ondersteuning van de (landelijk) 
onderwijsconsulent. 
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Afkortingenlijst: 

- (V)HB: (voltijds) hoogbegaafden 

- SWV: Samenwerkingsverband Passend Onderwijs IJmond 

- TLV: toelaatbaarheidsverklaring 

- HGW: handelingsgericht werken, de manier waarop de onderwijsinstelling cyclisch werkt 

- IB/KC: intern begeleider/ kwaliteitscoördinator 

- OT: ondersteuningsteamoverleg 
 

 
Verwijzingen in de tekst: 

(a) Dossiervorming door middel van Topdossier: In geval van plaatsing op een VHB-afdeling 

is een volledig Topdossier een vereiste. 

(b) Aanmeldpunt VHB bestaat uit de directeuren van de drie VHB-afdelingen; Via Nova (De 

Beekvliet), VHB Sparkel (De Sparkel), Babarrun (Brederode Daltonschool). 

(c) Meerwaarde IQ-test: Als er vragen zijn, kan een IQ-onderzoek substantiële 

helderheid verschaffen. Een IQ-test is een vereiste voor aanmelding bij één van de VHB-

afdelingen. Als IQ-tests worden alleen de WISC-V óf KIQT+ geaccepteerd. 

• Als uit de IQ-test géén HB blijkt én de HB-specialist van het SWV geen HB vermoedt 

(ook niet wat zijnskenmerken e.d. betreft), wordt er door de school van herkomst een 

ander traject gestart en niet verder voorgesorteerd op mogelijke plaatsing op een 

VHB-afdeling. Het plan van aanpak wordt herzien. 

• Als uit de IQ-test géén HB blijkt, maar de HB-specialist van het SWV vermoedt wél HB 

(bijvoorbeeld n.a.v. zijnskenmerken) wordt de aanmeldroute vervolgd. 

(d) Negatief advies: 

• De VHB-afdeling blijkt onvoorzien niet voldoende tegemoet te kunnen komen aan de 

onderwijsbehoeftes van de leerling, ziet onvoorzien onvoldoende kans om de leerling 

te kunnen begeleiden; 

• En/of de onvoorziene impact van de leerling op de dynamiek van en in de groep kan 

een reden zijn voor een negatief advies. 


